2018年广交会品牌展位评审申请
参展易捷通系统操作指南
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品牌展位评审网上申请流程










一、通过广交会官方网站，登录“参展易捷通”平台

访问广交会官方网站首页（http://www.cantonfair.org.cn），点击页面上的[image: image2.png]BHE 158 rruses



图标，进入“参展易捷通”系统首页。（或直接访问http://exhibitor.cantonfair.org.cn）
登录“参展易捷通”系统（新用户请先注册后登陆），首次登录后主界面显示如下:
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点击页面中间的【进入2018年品牌展位评审申请】红色按钮直接进入品牌展位申请。
☆操作小贴士：

在正式填报品牌展位需求前，必须先按流程完成公司资料及产品资料的填报及确认。
未进行确认的情况下，如直接点击左侧菜单栏目中【我的展位】内的【品牌展位评审申请】或上部流程中的【申请品牌展位】，系统将提示：
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请点击【确认】，系统将自动跳转进入【确认公司资料】页面。
二、填报、确认公司资料
（一）通过以下方式,均可进入公司资料填报页面。

1.点击页面上方的【填报/确认公司资料】或左侧菜单栏内【我的公司】-【公司资料】
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2.未进行企业资料填报或确认的企业，点击易捷通首页的【进入2018年品牌展位评审申请】红色按钮，将直接进入公司资料填报页面。
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（二）填报内容
在【公司资料】界面填写、修改、核对企业材料，并进行确认提交。
1.企业资料包括“公司基本信息”、“参展及贸易需求”及“企业联系方式”三部分内容，请逐一如实填报、编辑或核对确认。

2.在完成“公司基本信息”“参展及贸易需求”两个部分后，请分别点击每一部分下的“确认”按钮进行提交。[image: image7.png]B




3.在完成第三部分“企业联系方式”后，请点击页面最下方“点击确认公司信息”红色按钮，完成所有企业资料的确认提交。[image: image8.png]



系统将提示：
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请点击“确认”，完成“确认公司信息”步骤，页面自动跳转进入下一个环节【确认展品资料】。
4.填报后如需修改的，请点击相关部分的“编辑”按钮，修改后重新按上述流程点击“确认”按钮完成。
☆操作小贴士：

如需修改公司中英文名称、企业简称、海关登记注册编码、进出口代码、企业代码、营业执照注册号的，须点击左侧菜单栏内【我的公司】下或页面中间的【企业重要信息修改】进行重要信息修改申请。
重要信息修改申请须经交易团、外贸中心审核后方可生效，请预留处理时间，以免影响评审申请。
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三、填报、确认展品资料

（一）通过以下方式,均可进入展品资料填报页面。

1.完成公司资料的确认后，系统会自动进入“填报/确认展品资料”页面。
2.点击页面上方的【填报/确定展品资料】或页面左侧菜单栏【我的展品】-【确认展品资料】：
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（二）添加展品类别
可通过在展品类别目录中直接选择，或通过关键字搜索的方式添加当届展品类别。展品类别必须与申请展位的展区一致，不选、错选将导致无法申请对应展区展位。
★特别注意:

1.登记展品须符合所申请展区的展品目录，详见《中国进出口商品交易会参展展品范围（出口展）》。
2.新能源、宠物用品、铁石装饰品及户外水疗设施展区不设品牌展位。如需申请上述展区的，请于2018年5月参加第124届广交会展位申请。
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· 方式一：通过类别目录添加

点击拟申报展区，进入展品类别选择界面，勾选相应产品类别，并点击【提交】。
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· 方式二：通过关键字添加
输入关键字，点击【查询】；在查询结果中勾选相应展品类别，点击【批量添加当届展品】提交。
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（二）添加具体展品
选择展品类别后，可在直接新增录入对应类别的具体展品，或将往届展品转为当届展品。[image: image16.png]o BRIEMRMAS
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1.将往届展品转为当届展品：可点击当届展品类别列表上方的【往届展品列表】按钮，将往届登记的展品转为当届展品。

2.添加当届具体展品：点击当届展品类别列表中的【添加具体展品】按钮，填写【展品详情】，并点击页面底部【提交】按钮。[image: image17.png]BER
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完成添加展品后点击页面最下方【展位申请第二步：点击确认展品信息】，在弹窗中点击【确认】，完成“确认展品信息”步骤，页面自动跳转进入【品牌展位评审申请】界面。
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四、申请品牌展位评审 

（一）通过以下方式,均可进入公司资料填报页面。

1.已完成公司资料和展品资料确认的企业，点击易捷通首页的【进入2018年品牌展位评审申请】红色按钮，将直接进入公司资料填报页面。
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2.点击易捷通界面左侧菜单栏的【品牌展位评审申请】，开始申请品牌展位。
（二）填报、确认用于品牌评审的企业海关编码

在进入品牌展位申请主界面前，系统首先要求填写并确认用于第2018年品牌展位评审的海关编码。
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系统默认显示的海关编码为企业在注册易捷通帐号时所使用的企业海关注册登记编码。在该界面可对编码作修改、增加。    

1.填入用于品牌评审的企业海关编码；

2.选择该编码与本企业的归属关系（本企业所有/全资子公司所有/绝对控股子公司授权使用/相对控股子公司所有/绝对控股母公司所有/绝对控股母公司的其他绝对控股子公司所有）
3.填入编码对应企业名称及上传所填报编码对应的有效的海关报关注册证书，作为编码归属的证明材料。
4.如需录入多条企业海关注册登记编码，用户在确认首条编码后，点击【继续添加】按钮。如不需录入其他编码，选择【确认完毕】。[image: image22.png]ARSI
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确认之后仍需修改或补充用于品牌评审的企业海关编码的，可在品牌评审的资质填报界面进行。
★特别注意：
①界面填写的企业海关注册登记编码仅用于2018年品牌展位评审，不影响用户登录易捷通及申请一般性展位所使用的海关编码。
②如使用母（子）公司的企业海关注册登记编码申请品牌展位，请将相关证明文件和授权书（详情参见《中国进出口商品交易会出口展品牌展位数量安排办法实施细则》）纳入申报材料寄送所属交易团。
（三）进入品牌展位申请主界面

当企业海关编码确认完毕后，进入品牌展位申请主界面。
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企业用户可在品牌展位申请主界面的【企业海关注册登记编码确认（计算出口额用）】栏目，对企业海关编码进行修改/增加/删除。
确认企业海关编码后，建议按以下步骤进行品牌展位申请：

1 填报用于品牌评审的各项企业资质

(
2 填写并提交展位申请表
(
3 在线打印《展位申请表》并加盖公章后，连同所有
企业资质书面材料寄送对应交易团，展位申请完成
1.填报用于品牌展位评审的企业资质

通过点击各栏目的[image: image24.png]


按钮，进入填报各项企业资质的对应界面：
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☆操作小贴士：

资质填写界面均须选择资质来源。如在申请中勾选该资质，将会连同此母子关系汇总到申请表中。
当所用资质为本企业所有时，请选择“本企业所有”选项，系统将自动填入申请企业名称；
当所用资质为母（子）公司所有时，请选择对应资质来源，并准确填写资质对应企业名称。
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· 企业资质一：用于统计出口额的企业海关注册编码
在此界面增补或修改用于品牌评审的，本公司或母（子）公司的企业海关编码。

[image: image29.png]AT CRIIEIA

AERAEERYRCUHONT  URSRTENSS  SEUESHE.
FWDEM20185 RARINFS | HRARATBT RIRRUFHEOR 0P UBREE |

SR
“EERRER: [anm=
~ SRS R BES(RATS00K): [ |

f=d





· 企业资质二：境外注册商标

在本界面填写、增补或修改用于品牌评审的，本公司或母（子）公司所持有的境外商标信息，包括商标名称、持有人、证书编号、注册地、证书有效期等，并上传商标图案及商标注册证书。
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☆操作小贴士：

· 当商标获得马德里协定（WIPO或OMP）国际注册时，需填写协定国数量：
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· 当商标为其他注册国别或地区注册时，请具体填写。 
[image: image33.png]



· 如同一商标在多个国别或地区注册并分别获得证书的，建议每个国别或地区填报一条新的记录。
· 企业资质三：境内注册商标

在本界面填写、增补或修改用于品牌评审的，本公司或母（子）公司所持有的境内注册商标信息，包括商标名称、持有人、证书编号、资质来源等。
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· 企业资质四：研发创新和自主知识产权   

①专利/版权/高新技术

在本界面填写、增补或修改用于品牌评审的，本公司或母（子）公司所持有的专利、版权与国家级高新技术企业的有关信息。
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☆操作小贴士：

填写时，需先选择填报的项目类别，再选择具体类型。
②制定或修订产品国家标准或行业标准

在本界面填写用于申请品牌展位的，本公司或母（子）公司在制定或修订国家标准或行行业标准的方面的有关信息。
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· 企业资质五：国际通行认证

在本界面填写、增补或修改用于品牌评审的，本公司或母（子）公司所获得的质量管理体系、环境管理体系或行业认证的资料，并上传相关证书的图片文件。
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☆操作小贴士：

·   填写时，用户需先选择认证类别后，再选择认证项目，填写证书编号、认证单位、证书有效期等信息及上传证书扫描件。

· 已填写的各项企业资质将在品牌展位申请主界面显示，企业可对其作修改、或删除。
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· 如使用控股母（子）公司资质申请品牌展位，请将相关证明文件和授权书（详情参见《中国进出口商品交易会出口展品牌展位数量安排办法实施细则》附件3）作为书面申报材料的一部分寄送所属交易团。

· 除上述填报途径外，用户也可在填写品牌展位申请表的过程中填报各项企业资质，详见下文“2.填写、提交品牌展位申请表”有关内容。
2.企业填写、提交品牌展位申请表

填报完成各项企业资质的填报后，回到品牌展位申请主界面。
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点击【添加展位申请】,首先进入申报材料清单界面：
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请认真阅读页面上方的总体要求，按清单顺序准备好相关评审材料（带“**”标识的材料均为必备材料），并勾选本企业已有申报材料。
材料勾选完成后，点击页面下方的“下一步”，进入品牌展位申请表填写界面：
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填报说明：

①展区、主要出口展品、用于本展区评审的企业海关注册登记编码、申请展位数量等带有“**”标记的，为必填项目。

②选择展区后，出现【展品类别】栏目，该项内容作为展位位置安排和洽谈配对的参考，请务必准确填写。
③填报的【主要出口展品】须与所申请展区保持一致。

如出现所选展品类别与展区不一致的情况，提交申请时系统将弹出提示如下：
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如拟申请展区尚未添加“主要展示展品”，请参见上文“3.填报、确认展品资料”内容先填报添加再重新申请展位。
④如申请机械类、工程农机类、礼品装饰品类、日用品类或服装类展区的品牌展位，表格会出现【出口额比例】项目，此比例将影响该类别展区评审的出口额划分，请详细阅读表格下方说明后再行填写。方框内只能填写大于0小于等于100的整数。[image: image45.png]IEEFSREMER—28] FRE-ESXHNSHTEOR, SXRRAZAIABIT
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⑤在申请表的本展区评审海关注册登记编码、境外注册商标、国际通行认证、研发创新和自主知识产权等栏目，系统显示全部已填报的企业资质，可自行勾选用于申请对应展区品牌展位的资质。
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如需补充新的企业资质，可点击【增加】按钮，进入资质填写界面。
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在填写界面点击【确定】按钮提交新增的企业资质；点击【返回】按钮将回到申请表界面继续填写。

⑥在【品牌建设】勾选界面，若勾选“已建设国际营销服务体系”，须填写服务体系个数。
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☆操作小贴士：

· 各项资质的填报指南请参阅上文“1.填报用于品牌展位评审的企业资质”相关内容。
· 申请表填写过程中，若发现申报材料清单勾选有误，可点击页面底部的“上一步”返回申报材料清单界面，重新勾选已有材料。
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· 展位申请表填写完毕后，点击页面底部[image: image50.png]


按钮，确认提交。系统将提示：
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请认真阅读并点击【确认】，系统自动回到品牌展位评审申请主界面，
3.查看使用母子公司资质情况

企业若在已提交的申请中使用了母（子）公司的资质，则在品牌展位申请主界面【使用母子公司资质情况】中，可查看母（子）公司资质使用情况，包括资质类型、资质来源、资质对应企业名称、资质使用展区等。
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五、提交品牌展位申请，在线打印《展位申请表》并加盖公章后，连同所有企业资质书面材料寄送对应交易团，展位申请完成。
点击申请记录中的【打印】。
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系统将生成统一格式的申请封面、材料清单和申请表供打印。打印后的表单样式如下：
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★特别注意:

请务必保证在线提交的申请与报送的书面材料一致。在申请截止日期前，如对申请内容有修改，须修改后重新提交、打印并报送书面材料。
*特别提醒：品牌展位申请成功提交不代表获得展位，广交会品牌展位安排以商务部公布为准。

如在申请过程中有任何疑问，请询企业所属交易团或广交会客户联络中心（4000-888-999）。

一、登录“参展易捷通”平台


（见第2页）





 二、填报、确认公司资料


（见第3页）





三、填报、确认展品资料


（见第6页）





四、申请品牌展位


（见第10页）





五、打印《展位申请表》并加盖公章后，连同所有企业资质书面材料寄送对应交易团。





申请完成
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